CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

CODIGOS SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

01.01 ACCION DE CUMPLIMIENTO

01.02 ACCION DE REPETICION

01.03 ACCION DE TUTELA

01.04 ACCION POPULAR Y GRUPO
02 ACTAS

02.01 ACTAS DE ANALISIS DE MORTALIDAD MATERNA 'Y PERINATAL

02.02 ACTAS DE APERTURA DE BUZON DE SUGERENCIA

02.03 ACTAS DE ASISTENCIA TECNICA

02.04 ACTAS DE BIENESTAR SOCIAL

02.05 ACTAS DE CAPACITACION RURALES

02.06 ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO

02.07 ACTAS DE COMITE DE BAJAS

02.08 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

02.09 ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNO

02.10 ACTAS DE COMITE DE PREVENCION

02.11 ACTAS DE COMITE DE SOSTENIBILIDAD DE LA INFORMACION CONTABLE

02.12 ACTAS DE COMITE DIRECTIVO

02.13 ACTAS DE COMITE PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL

02.14 ACTAS DE COMITE SALUD INFANTIL

02.15 ACTAS DE CONSEJO TERRITORIAL DE SSS

02.16 ACTAS DE CRUCE DE INFORMACION LDSP Y PDCT

02.17 ACTAS DE DECOMISO

02.18 ACTAS DE DONACION DEL ANIMAL

02.19 ACTAS DE ENTREGA DE MEDICAMENTOS

02.20 ACTAS DE ENTREGA DE MICRONUTRIENTES

02.21 ACTAS DE EXIGENCIA SANITARIA

02.22 ACTAS DE INSPECION Y VERIFICACION

02.23 ACTAS DE MEDIDA PREVENTIVA

02.24 ACTAS DE MEDIDA SANITARIA DE SEGURIDAD

02.25 ACTAS DE REUNION CRUE

02.26 ACTAS DE REUNION GRUPO ATENCION EN SALUD

02.27 ACTAS DE REUNION GRUPO RECURSOS FINANCIERO

02.28

ACTAS DE REUNION LINEAS DE ACCION
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02.29 ACTAS DE REUNION VIGILANCIA 'Y CONTROL DE SERVICIOS DE SALUD
02.30 ACTAS DE VIABILIZACION DEL PLAN ANUAL DE INVERSION MUNICIPAL
02.31 ACTAS DE VISITA A ESTABLECIMIENTOS Y/O SERVICIOS FARMACEUTICOS
02.32 ACTAS DE VISITA VISITA VIGILANCIA'Y CONTROL E.S.E DEPARTAMENTALES

03 ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA
04 ATENCION Y ORIENTACION AL USUARIO
05 AUDITORIAS
05.01 AUDITORIAS A EPS-S, EPS-C Y REGIMENES ESPECIALES
05.02 AUDITORIAS DE CALIDAD
05.03 AUDITORIAS DE CUENTAS MEDICAS
06 AUTORIZACIONES
06.01 AUTORIZACIONES DE APOYO EN TRANSPORTE
AUTORIZACIONES EN SERVICIOS DE SALUD
07 AUTOS
08 BOLETINES DE PRENSA Y COMUNICADOS
09 CENSO ANIMAL
10 CERTIFICADOS
10.01 CERTIFICADOS DE BONO PENSIONAL
10.02 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
10.03 CERTIFICADOS DE INFORMACION LABORAL
10.04 CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIOMES
11 CIRCULARES
11.01 CIRCULARES INFORMATIVAS

11.02

CIRCULARES NORMATIVAS
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12 COMPROBANTES
12.01 COMPROBANTES DE EGRESO
12.02 COMPROBANTES DE EGRESO DE CONTROL DE MEDICAMENTOS
12.03 COMPROBANTES DE ENTRADA DE ALMANCEN
12.04 COMPROBANTES DE INGRESO
12.05 COMPROBANTES DE INGRESOS CONTROL DE MEDICAMENTOS
12.06 COMPROBANTES DE SALIDA DE ALMACEN
12.07 COMPROBANTES DE TRASLADOS
13 CONCEPTOS
13.01 CONCEPTOS JURIDICOS
13.02 CONCEPTOS TECNICOS
14 CONCILIACIONES BANCARIAS
15 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA
16 CONSOLIDADOS
16.01 CONSOLIDADO ACCIONES DE TUTELA
16.02 CONSOLIDADO DE DEMANDAS
16.03 CONSOLIDADO DE NOTIFICACIONES REALIZADAS
16.04 CONSOLIDADO DERECHOS DE PETICION
17 CONSTANCIAS
17.01 CONSTACIAS DE ASISTENCIA TECNICA
17.02 CONSTANCIAS DE PERMANENCIA LINEA DE ACCION SALUD INFANTIL (AIEPI)
17.03 CONSTANCIAS DE REGISTROS PROFESIONALES
17.04 CONSTANCIAS LABORALES
18 CONTRATROS
18.01 CONTRATOS DE COMPRA Y VENTA DE SERVICIOS
18.02 CONTRATOS DE OBRA PUBLICA
18.03 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

18.04

ORDEN DE COMPRA Y VENTA
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19 CONTROL DE CONSTANCIAS LABORALES
20 CONTROL DE INSCRIPCION REGISTROS PROFESIONALES
21 CONTROL DE SOLICITUDES DE SALUD OCUPACIONAL
23 CONVENIOS
23.01 CONVENIO INTERADMINISTRATIVO
24 CREDENCIALES DE EXPEDEDOR DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS
25 DEFINITIVAS DE PAGO
26 DISPONIBILIDADES UCI
27 ENTREGA VOLUNTARIA DE ANIMALES
28 ESTADOS FINANCIEROS
29 EVALUACIONES
29.01 EVALUACION A LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LAS EPS
29.02 EVALUACION DE DESEMPENO DE E.S.E.S EN CONVENIO
29.03 EVALUACION DE LA CAPACIDAD DE GESTION DE LOS MUNICIPIOS DESCENTRALIZADOS
29.04 EVALUACION POLITICA Y OBJETIVOS DE CALIDAD
30 FACTURAS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD
31 FICHAS DE SEGUIMIENTO A EXPOSICIONES REABICAS
32 FICHAS VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
33 FICHAS DEL PROGRAMA PARA LA REDUCCION DE TRANSMISION PERINATAL DE VIH
34 FICHAS EPIDEMIOLOGICAS
35 FICHAS TRIMESTRAL PACIENTES DE TUBERCULQOSIS
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36 GUIAS Y MANUALES
36.01 ENCUESTA DE EXPECTATIVA Y SERVICIO
36.02 GUIA DE PRESENTACION DERECHO DE PETICION
36.03 GUIA GESTION DOCUMENTAL
36.04 GUIA HISTORIA LABORAL
36.05 INSTRUCTIVO EXPEDICION Y RADICACION DE RESOLUCIONES
36.06 INSTRUCTIVO MANEJO DE UNIDADES DE CONSERVACION
36.07 MANUAL DE ARCHIVO
36.08 MANUAL DE CONTRATACION
36.09 MANUAL DE CORRESPONDENCIA
36.10 MANUAL DE INTERVENTORIA
36.11 MANUAL DE SUPERVISION DE LA GESTION CONTRACTUAL

37 HISTORIAS CLINICAS

38 HISTORIAS LABORALES

39 INFORMES
39.01 INFORME DE GESTION INSTITUCIONAL

INFORME DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA EL CERTIFICADO TECNICO SANITARIO
39.02
39.03 INFORME EJECUTIVO ANUAL
39.04 INFORME MENSUAL DE CASOS Y ACTIVIDADES EN MUNICIPIOS
INFORME PRELIMINAR Y FINAL DE SEGUIMIENTO AL GIRO , USO Y FLUJO DE LOS RECURSOS

39.05
35.06 INFORME PRELIMINAR Y FINAL DE VISITA DE AUDITORIA A EPS-S EPSC Y REGIMEN SUBSIDIADO
39.07 INFORME PRELIMINAR Y FINAL DE VISITA DE AUDITORIA DE CALIDAD A EMPRESAS
39.08 INFORMES A ENTES DE CONTROL Y VIGILANCIA
39.09 INFORMES A LA JUNTA DIRECTIVA
39.10 INFORMES CEO
39.11 INFORMES CUENTAS ETESA EGRESOS

39.12

INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS DE ATENCION AL USUARIO Y VISITAS DOMICILIARIAS
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39.13 INFORMES DE ASISTENCIA TECNICA Y ASESORIA
39.14 INFORMES DE AUDITORIAS EXTERNA DE CALIDAD
39.15 INFORMES DE AUDITORIAS CONTROL INTERNO
39.16 INFORMES DE COMISIONES
39.17 INFORMES DE DERECHOS DE AUTOR
39.18 INFORMES DE ESTADISTICAS VITALES
39.19 INFORMES DE GESTION DE CONTROL INTERNO
39.20 INFORMES DE INSPECCION Y VIGILANCIA
39.21 INFORMES DE PUNTOS DE ENTRADA
39.22 INFORMES DE RECOLECCION DE ANIMALES CALLEJEROS
39.23 INFORMES DE RELACION DE VENTA DE RECETARIOS OFICIALES
39.24 INFORMES DE RESULTADO LABORATORIO
39.25 INFORMES DE RESULTADO DE VALIDACION DECRETO 2193/2004
39.26 INFORMES DE RESUMEN DE INGRESOS E INGRESOS REGIMEN SUBSIDIADO
30,97 INFORMES DE SEGUIMIENTO A CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD CPSS
39.28 INFORMES DE VISITA DE SEGUIMIENTO A LA E.S.E CRNM -PLAN DE MEJORMAIENTO
39.29 INFORMES EPIDEMIOLOGICOS
39.30 INFORMES FINANCIEROS SEMESTRAL SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES
39.31 INFORMES FINANCIEROS TRIMESTRALES DECRETO 2193 DEL 2004
30,32 INFORMES SOBRE PREVENCION Y CONTROL DE ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR VECTORES
39.33 INFORMES TRIMESTRALES ACTIVIDADES PIU LEY 1190/2010
39.34 INFORMES TRIMESTRALES ACTIVIDADES POA
39.35 INFORMES TRIMESTRALES DE SANIDAD PORTUARIA
40 INVENTARIOS
40.01 INVENTARIOS DE MEDICAMENTOS
40.02 INVENTARIOS DOCUMENTALES IDS
41 LIBROS CONTABLES
41.01 LIBRO AUXILIAR DE BANCOS
41.02 LIBRO DIARIO MAYOR 'Y BALANCES

42

MAPA DE RIESGO
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43 MATRICES DE PROGRAMACION REGIMEN CONTRIBUTIVO
44 NOMINA
45 NOVEDADES DE TALENTO HUMANO
46 ORDEN DE PAGO
47 PARTICIPACION SOCIAL A MUNICIPIOS
48 PETICIONES QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
49 PLANES Y PROGRAMAS

49.01 PLAN ANUAL DE AUDITORIAS CONTROL INTERNO
49.02 PLAN ANUAL DE CAPACITACION Y FORMACION
49.03 PLAN ANUAL DE VACANTES
49.04 PLAN DE ACCION
49.05 PLAN DE AUDITORIAS INTERNAS
49.06 PLAN DE MEJORAMIENTO SALUD
49.07 PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSION DEPARTAMENTAL
49.08 PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSION MUNICIPIOS
49.09 PLANES DE MANTENIMIENTO HOSPITALARIOS
49.10 PLANES Y PROGRAMAS
49.11 PROGRAMA CAPACITACION RURALES
49.12 PROGRAMA JORNADA DE VACUNACION ANTIRRABICA
50 PRESUPUESTO INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE SALUD NORTE DE SANTANDER
51 PRESUPUESTOS FONDO LOCAL EN SALUD
52 PROCESOS
52.01 PROCESOS ADMINISTRATIVOS
52.02 PROCESOS DISCIPLINARIOS

52.03

PROCESOS ORDINARIOS
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53 REFERENCIA DE PACIENTE
54 REGISTRO DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO
55 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA
56 REGISTRO DIARIO DE PACIENTES CON ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR VECTORES
57 REGISTROS DE ASISTENCIAS TECNICAS
58 REGISTROS DE PRESTADORES DE SERVICIOS
59 REGISTROS DE RX
60 REGISTROS DIPLOMAS
61 REGISTROS PRESUPUESTALES
62 REGISTROS PRESUPUESTALES
63 REPORTES BIOPSIAS ENVIADAS HOSPITAL
64 REPORTES DE CULTIVOS
65 REQUERIMIENTOS
66 RESOLUCIONES
67 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE CALIDAD
68 SOLICITUDES i

68.01 SOLICITUDES DE ACCIONE\? CORRECTIVAS O’PREVENTIVAS

68.02 SOLICITUDES DE AMPLIACION DE INFORMACION AL USUARIO
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68.03 SOLICITUDES DE APERTURA O TRASLADO DE ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO
68.04 SOLICITUDES DE MEDICAMENTOS
69 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
70 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
71 TRAZABILIDAD FACTURACION URGENCIA
72 VIABILIDADES TECNICA SECTORIAL DE PROYECTOS DE INVERSION

73

VIABILIDADES DE PAGO A FAVOR DE LAS E.S.E S POR PRESTACION DE SERVICIOS A




